
 

Biuro Zarządu Głównego 

 
Al. Niepodległości 213 
02-086 Warszawa 
tel.: 22 825 83 74, faks: 22 825 53 49 
biuro@sbp.pl 
www.sbp.pl 
KRS 0000081477 

Oferta pracy – Główny Księgowy w Stowarzyszeniu Bibliotekarzy Polskich (SBP) 

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich poszukuje doświadczonej i kompetentnej osoby na 

stanowisko Głównego Księgowego, która będzie odpowiedzialna za zarządzanie finansami 

organizacji i wsparcie w realizacji jej misji. 

Wymagania: 

• Wykształcenie wyższe w zakresie rachunkowości, finansów lub pokrewnych dziedzin. 

• Co najmniej 3-letnie doświadczenie na stanowisku głównego księgowego, 

preferowane w organizacjach pozarządowych (NGO). 

• Znajomość systemu RAKS oraz przepisów dotyczących rachunkowości, podatków  

i finansów publicznych. 

• Umiejętność sporządzania sprawozdań finansowych zgodnie z wymogami prawa. 

• Znajomość programu Excel. 

• Doświadczenie w obsłudze dotacji publicznych, w tym rozliczanie projektów 

finansowanych przez MKiDN i MNiSW. 

• Skrupulatność, odpowiedzialność i zdolność organizacyjna. 

• Mile widziana znajomość specyfiki działania fundacji i stowarzyszeń. 

Zakres obowiązków: 

1. Kierowanie całokształtem prac realizowanych przez komórkę Biura ZG SBP – Finanse 
i Administracja. 

2. Prowadzenie pełnej księgowości organizacji, w szczególności:  

o Obsługa księgowo-finansowa zgodna z obowiązującymi przepisami. 

o Kontrola i analiza dokumentów finansowych. 

o Przygotowywanie rocznych sprawozdań finansowych oraz zamykanie ksiąg 

rachunkowych. 

o Rozliczanie dotacji i sprawozdawczość projektowa dla instytucji publicznych. 

3. Obsługa systemu RAKS w zakresie księgowania, raportowania i analiz finansowych. 
4. Przygotowywanie i realizacja budżetów, w tym monitorowanie i prognozowanie 

finansowe. 
5. Rozliczanie podatków i zobowiązań publiczno-prawnych (VAT, PIT, ZUS). 
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6. Prowadzenie rozrachunków z kontrahentami, windykacja należności oraz obsługa 
płatności. 

7. Wsparcie kadrowo-płacowe, w tym prowadzenie akt osobowych i naliczanie 
wynagrodzeń. 

8. Współpraca z Zarządem Głównym SBP oraz jednostkami terenowymi w zakresie 
finansów, sporządzanie raportów i analiz. 

Oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w prestiżowej organizacji 

pozarządowej. 

• Możliwość rozwoju zawodowego i realizacji ambitnych projektów. 

• Pracę w organizacji o ugruntowanej pozycji na rynku z możliwością realnego 

wpływu na jej rozwój. 

• Przyjazną atmosferę pracy w zespole wspierającym rozwój bibliotekarzy w Polsce. 

• Dogodną lokalizację biura w Warszawie. 

Aplikacja: 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV oraz listu motywacyjnego na adres: 

biuro@sbp.pl, wpisując w tytule wiadomości: „Główny Księgowy – SBP”. Prosimy  

o załączenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji. 

 Na zgłoszenia czekamy do dnia 27 stycznia 2025 roku. 

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami. 

Dołącz do naszego Zespołu i wspieraj działalność na rzecz bibliotekarzy oraz rozwoju 

bibliotek w Polsce! 
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