Biblioteka Naukowa Instytutu Pileckiego
- rekrutacja na stanowisko mlodszy
specjalista/specjalista/starszy specjalista

Biblioteka Naukowa Instytutu Pileckiego , oglasza rekrutacje na stanowisko:

Mtodszy specjalista / Specjalista/Starszy specjalista

Zakres obowigzkow:

o praca w wypozyczalni, czytelni, magazynie (system dwuzmianowy) w dwoch warszawskich
lokalizacjach Uczelni;

o obstuga czytelnikow z wykorzystaniem programu bibliotecznego KOHA;

O

opracowywanie zbiorow bibliotecznych zgodnie z obowigzujgcymi standardami;

O

prowadzenie dokumentacji bibliotecznej zgodnie ze standardami Instytutu Pileckiego

O

utrzymywanie porzadku na potkach w obrebie ksiggozbioru z wolnego dostepu.

Od kandydatéw oczekujemy:

O

wyksztalcenia wyzszego (kierunkowego / w trakcie studiow);
o obstugi komputera (Srodowisko Windows ; pakiet Microsoft Office) i urzadzen biurowych

o znajomos$¢ jezykow obcych (pozadany angielski)

o umiejetnosci pracy w zespole, jak rowniez samodzielnej organizacji pracy;
o wysokiej kultury osobistej i doskonale rozwinigtych umiejetnosci interpersonalnych;

o dyspozycyjnosci



Mile widziane:

o doswiadczenie na podobnym stanowisku;

o znajomo$¢ formatu MARC21 rekordu bibliograficznego;
o znajomo$¢ programow bibliotecznych

o znajomos$¢ Klasyfikacji Kongresu

o znajomo$¢ systemu zwigzanego z zarzadzaniem dokumentacjg (np. EZD)

Oferujemy:

o zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

o trzymiesigczny okres probny

o mozliwo$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji;

o mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia w bibliotece naukowej, posiadajacej bogaty ksiegozbior
o przyjazng atmosfere;

o pakiet medyczny Allianz.
o Pakiet Legimi

Osoby zainteresowane podj¢ciem pracy na tym stanowisku prosimy o przestanie CV zawierajacego
zgode na przetwarzanie danych osobowych na adres e-mail biblioteka@instytutpileckiego.pl

Zgloszenia sg przyjmowane do 31 maja 2024 r.

Wybrane osoby poinformujemy o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.

Tres$é zgody:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Instytut Pileckiego w Warszawie
(00-372Warszawa), przy ul. Foksal 17, zawartych w dokumentach aplikacyjnych, w celu prowadzenia rekrutacji.
Oswiadczam, ze zostatem poinformowany o tym, zZe:

o Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji, jest



