Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach
poszukuje Kandydatki/a na stanowisko

Mtodszy/a bibliotekarz/rka

uUmoWwa na zastepstwo

Nr ogtoszenia 47/2024
Jednostka organizacyjna Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach
Adres ul. Poniatowskiego 15, 40-055 Katowice
Rodzaj umowy umowa na zastepstwo
Wymiar czasu pracy petny etat, praca zmianowa

I. Miejsce wykonywania pracy Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach,
Oddziat Biblioteki w Zabrzu-Rokitnicy,
ul. Jordana 19, 41-808 Zabrze

Il. Wymagania niezbedne

— wyksztatcenie wyzsze bibliotekarskie lub inne wyzsze odpowiadajace profilowi

Biblioteki

biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych

swobodne korzystanie z internetu i umiejetnos¢ wykorzystania go w pracy

znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajagcym swobodng komunikacje

— brak przeciwwskazan do prac w magazynach ksigzkowych (kurz, przenoszenie
ksigzek itp.)

lll. Wymagania pozadane

— bardzo dobra organizacja czasu pracy

samodzielnos¢, terminowos¢, odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania
umiejetnos¢ pracy w zespole i komunikatywnos¢

tatwos$¢ nawigzywania kontaktow z ludzmi

wysoka kultura osobista

— wiedza z zakresu pracy w bibliotece



- wysoka motywacja do samoksztatcenia

— umiejetnos$¢ radzenia sobie z presjg czasu i stresem

— dodatkowymi atutami beda: znajomo$¢ programu bibliotecznego Aleph,
udokumentowany staz pracy w bibliotece naukowej, doswiadczenie na podobnym
stanowisku pracy oraz znajomo$¢ podstawowych programoéw graficznych (np.
Canva)

IV. Zakres obowigzkow

— udostepnianie zbioréw bibliotecznych zgodnie z regulaminem korzystania ze
zbioréw oraz wymogami systemu bibliotecznego

— udzielanie informacji bezposrednich i telefonicznych w oparciu o znajomos¢ ustug,
regulaminéw, katalogéw oraz elektronicznych i drukowanych zasobéw
bibliotecznych

— wykonywanie kserokopii oraz skanéw zamoéwionych materiatéw bibliotecznych

— state rozpoznawanie potrzeb informacyjnych czytelnikéw oraz ich zaspokajanie

— witaczanie zbioréw w magazynach

— petnienie dyzuréw popotudniowych zgodnie z ustalonym harmonogramem

— biezace monitorowanie i aktualizacja danych na kontach czytelnikéw, ktérzy ztozyli
w bibliotece Oddziatu Deklaracje Czytelnika

— tworzenie materiatoéw dydaktycznych - ulotek, przewodnikéw, instrukgji itp.

— prowadzenie profili biblioteki w mediach spotecznosciowych

Wymagane dokumenty:

— kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
— os$wiadczenie RODO - kandydat (w zataczeniu)

Oferty w formie CV wraz z oswiadczeniem kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem RODO - Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), prosimy sktada¢ do
Dziatu ds. Pracowniczych i Socjalnych Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach,
ul. Poniatowskiego 15, 40-055 Katowice lub poczta elektroniczng na adres e-mail: msarkowicz-
poloczek@sum.edu.pl do dnia 08.12.2024 r.

Uczelnia zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo do
powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska, jedynie wybranego kandydata.

Informacje o przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych:
https://bip.sum.edu.pl/artykul/574/616/rodo-klauzula-informacyjna-o-przetwarzaniu-danych-
osobowych
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